MANUALE DI COMPILAZIONE DELLA DOMANDA

Bando pubblico per il sostegno alle famiglie per il pagamento delle rette dei servizi socio-
educativi per I'infanzia 0-6 anni - Anno educativo 2021/2022

Prima di procedere alla compilazione della domanda e necessario leggere attentamente il bando, scaricabile dal sito
di Sviluppumbria https://www.sviluppumbria.it/-/bando-sostegno-famiglie-servizi-infanzia-0-6-anni e sul canale
bandi della Regione Umbria al link: https://www.regione.umbria.it/la-regione/bandi, area tematica Istruzione.

Si_ricorda che una volta inviata la domanda non sara piu possibile modificare l'istanza né presentare altre
domande da parte del richiedente.

Non potra, inoltre, essere inviata una nuova domanda per un figlio (CF) per cui é gia stata presentata una richiesta
di contributo anche se il richiedente é diverso da colui che ha presentato la prima richiesta di contributo.

La piattaforma per la presentazione della domanda é la seguente: https://serviziinrete.regione.umbria.it/
E possibile accedere alla piattaforma esclusivamente tramite SPID, CIE o CNS.

L’accesso all’area riservata deve essere effettuato dal richiedente e quindi da chi esercita la responsabilita genitoriale
o la rappresentanza legale dei minori, ai sensi del Codice Civile art. 316 e ss..

Chi esercita la potesta genitoriale o la rappresentanza legale € tenuto a presentare un’unica domanda per i minori
aventi diritto.

Governo Italiano AREA RISERVATA

Regione Umbria

Servizi in rete

Ricerca servizio

Cerca per argomento -~

ELENCOENTI  Seleziona Ente v ELENCO ARGOMENTI  Seleziona argomento ~ ELENCOSERVIZI  Seleziona servizio w7

Per la ricerca servizio € necessario selezionare:
Elenco Enti = Regione Umbria

Elenco Argomenti = Istruzione

Elenco Servizi = Rette 0-6 anni

Istanze = Istanza di richiesta rette 0-6 anni

A questo punto € necessario compilare tutte le schede indicate nella parte superiore della schermata.

L’accesso all’area riservata deve essere effettuato dal richiedente e quindi da chi esercita la responsabilita
genitoriale o la rappresentanza legale dei minori, ai sensi del Codice Civile art. 316 e ss..

Chi esercita la potesta genitoriale o la rappresentanza legale é tenuto a presentare un’unica domanda per i minori
aventi diritto.


https://www.regione.umbria.it/la-regione/bandi
https://serviziinrete.regione.umbria.it/

SCHEDA PRIVACY

In questa scheda sono riportate le informazioni relative al trattamento dei dati ai sensi del Regolamento (UE)
2016/679. Dopo aver letto & necessario accettare le condizioni. Infine, digitare Salva bozza e passare alla scheda
successiva.

Regione Umbria

DOMICILIO ELETTRONICO  (G38 DESTINATARIO

Informativa sul trattamento dei dati personali per il caso di dati raccolti diretiamente presso l'interessato ai sensi dell'art. 13 Reg. (UE) 2016/679

Gentile utente,

ai sensi dell'articolo 13 del Reg. (UE) 2016/679 del 27/0472016 “Regolamento eurapes in materia di protezione dei dati personali’, in relazione ai dati personali che La
iguardano e che ft oggetio di La di quanto seque

1. Identitd e dati di contatto del Titolare del & del legale (art. 13, par. 1, lett. ) Reg. (UE) 2016/679)

Titolare del trattamento dei dati & la Regione Umbria, con Sede: Corso Vannuce 96 - 06121 Perugla, Email infogiunta@regiene umbria it, PEC
regions. giunta@postacert umbria it. Centralino: +39 075 5041

2. Dati di contatto del responsabile della protezione dei dati {art. 13, par. 1, lett. b} Reg. (UE) 2016/679)

II Titolare ha p a nominare il ile della protezione dei dati i cui contatti sono pubblicati nel Sito Web istituzionale www regione.umbsia tprivacy 1

3. Modalitd, base giuridica del trattamento dei dati {art. 13, par. 1, lett. ¢) Reg. {UE) 2016/679) & finalita del trattamento

La Regione Umbria, in qualita di titolare,
sequentl basi giuridiche: esecuzione di un compito df interesse pubblicn o connesso all

attard i dati personal conferiti con il prasente modub, con madalit informatiche. I si fonda sulle
o @ un patere pubblico

Il ranamento & svolto pes le seguenti finalits: espletamento da pane della Regione di funzioni istituzionadl in vind d compiti anribuligli dalla legge e dal regolament
(istruttoria praticha, esacuzione di un compits o di una funziona d iMaresse pubbiica)

4,0

igatorietd o facoltativita i dati fart. 13, par. 2, lett. ¢} Reg. (UE) 2016/679)

Il conterimento dei dati presenti nei campi contrassegnati da asterisco, dati necessari per levasione dell'istanza previsti da legge a'o regolamenti, & obbligatorio e il loro
mancato inserimento non consente di otlenere un determinato senvizioiprovvediments. Per contro, il rilascio del dati present nel campi non contrassegnati da asterisco &
facoftative & I lore mancata indicazions non pragiudica il complatamento dalla procedura & inoltro dallistanza

5. Eventuali destinatari o le eventuali categorie di destinatari dei dati personali (art. 13, par. 1, lett. ¢) Reg. (UE) 2016/679)

Allintemno dell Amministraziona i dati saranno traftati dal personale e da collaboratori del 5 io titolare del procedimento. Al esterno dell Amministraziona i dati verranno
Iranati da soqoett nominati come i esterni del i cui dati identificativi oo conoscibili tramite richiesta da avanzare al i

SCHEDA OGGETTO

In questa scheda & necessario riportare i dati (humero e data) della marca da bollo da € 16,00 da apporre alla
domanda. Infine, digitare Salva bozza e passare alla scheda successiva.

Regione Umbria

Richiesta rette 0-6 anni

& che e sessa verrd wslizaos w0 par b prasame fahis s in oggeme.




SCHEDA ANAGRAFICA
Nella scheda anagrafica devono essere riportati i dati anagrafici del richiedente (alcuni dati - come ad es. nome,
cognome, codice fiscale - saranno recuperati dall’accesso effettuato con SPID, CIE o CNS).

[+]

NETY DN MoA SICITA

SCHEDA DOMICILIO ELETTRONICO
Questa scheda serve per indicare I'indirizzo e-mail o PEC sul quale si intendono ricevere eventuali informazioni

relative al bando. Infine, digitare Salva bozza e passare alla scheda successiva.



Regione Umbria

Richiesta rette 0-6 anni

h &g) DOMICILIO ELETTRONICO DESTINATARIO IMPORTI RIMBORSI DICHIARA INOLTRE

SELEZIONARE UNA CASSETTA POSTALE DOVE ARRIVERANNO TUTTE LE COMUNICAZIONI

Cliccare su “Carica Elenco PEC o Email” per recuperare le caselle pac dichiarate nella scheda Anagrafica e selezi la casella individ, perle icazioni tramite
“Scegli PEC 0 Email®

Carica elenco Pec o Email

NOMINATIVO Pec o Emial inserita Scegli Pec 0 Email

. aleit C

Pec 0 Email scelta (Indicare Ia casella pec o email per tutte le comunicazioni ufficiali)

|

Questo campo & obbligatorio

Toma al Portale

Regione Umbria - Corso Vannucci, 96 - 06121 Perugia - PIVA 01212820540 - C.F. 80000130544

SCHEDA DESTINATARIO

Inserire il CF del figlio/figlia/figli/figli per i quali si chiede il beneficio.

Attenzione: il sistema non accetta pilt domande per il medesimo C.F.

Come scritto sopra chi esercita la potesta genitoriale o la rappresentanza legale é tenuto a presentare un’unica
domanda per TUTTI i minori aventi diritto.

Tipologia destinatario

| destinatari del beneficio sono minori, residenti in Umbria alla data di presentazione della domanda, che risultino
iscritti all’anno educativo 2021/2022:

- ai servizi socio-educativi pubblici e privati, di cui all’art. 2, comma 3, del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 65,
autorizzati ai sensi della legge regionale 22 dicembre 2005, n. 30);

oppure

- alle scuole dell’infanzia paritarie di cui all’art. 2, comma 5, del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 65.

La domanda di accesso al beneficio dovra essere presentata da chi esercita la responsabilita genitoriale o la
rappresentanza legale dei minori, ai sensi del Codice Civile art. 316 e ss.

NB.: Si ricorda che “chi esercita potesta genitoriale/legale presenta un’unica istanza per i minori aventi diritto”.

E’ necessario compilare la scheda con tutti i dati del destinatario in essa richiesti.



Regione Umbria

Richiesta rette 0-6 anni

0 Q) DESTINATARIO IMPORTI RIMBORS| DICHIARA INOLTRE () RIEPILOGO DI DOMANDA

[\ RSSNDR20A01G478S

Codice Fiscale

RS S

Cognome

rossi l

E l

Sesso

Maschio vl

DATI DI NASCITA

Nazione
[Halia vl
Regione
lumbria vl
Provincia

Successivamente va selezionata la Tipologia di Servizio e valorizzate le informazioni di riferimento
dell’istituto/scuola/servizio dove il minore ¢ iscritto, selezionandole se presenti oppure inserendole.

Possono essere inserite pil anagrafiche di istituti qualora il minore avesse frequentato servizi diversi nel corso del
periodo considerato dal bando.

Tipologia di servizio

O servizio socio-educativo per Ia prima infanzia fino a 36 mesi di eta (nido d'infanzia, centro bambini e bambine, centro bambini e famiglie.

spazio gioco/classe ponte - sezione primavera), ex art. allart. 2, comma 3, del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 65

® scuola dellinfanzia paritaria, ex art. 2, comma 5, del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 65

\/ Bozza istituto

Regione sede nido/scuola dellinfanzia

Umbria M

Regione

Provincia

l |

Comune
Denominazione struttura/istituto

_ o oTemee e _

Per ogni mese va specificato se il servizio a cui sono iscritti i minori sia a Tempo pieno o a Tempo parziale, scegliendo
dalla finestra la tipologia che interessa.



Cascia

Denominazione struttura/istituto

ttuto l

temb 1 Tempo pieno - 00

Tempo parziale v|| es350

Novembe

Regione sede nido/scuola dellinfanzia

[ Umbria vl

Regione

Provincia

Perugia

Comune

e 7

Denominazione struttura/istituto

[secondo istituto l

_ eope s e peae _

Dicembre 2021 Tempo pieno Vi€

Tempo parziale v

Regione sede nido/scuola dellinfanzia

Umbria

Regione

Tempo parziale v

Aggiungi destinatario Rimuovi destinatario

> Bozza destinatario

Tora ot



Nel caso in cui i beneficiari siano piu di uno occorre cliccare su “AGGIUNGI DESTINATARIO” per inserire i dati del
destinatario successivo.

Si ricorda che per uno stesso figlio (CF) non potra essere inviata una domanda per cui sia selezionato lo stesso
mese di frequenza per piu di un istituto.

Dopo che nella scheda “Destinatario” sono stati inseriti tutti i figli e relativi istituti con tutti i dati richiesti, 'utente
deve cliccare sulla scheda “Importi rimborsi” e quindi sul bottone “Calcola/aggiorna dati di sintesi”.

Questa operazione valorizza la tabella sotto riportata in cui sono elencati tutti i figli inseriti e i relativi importi totali
richiesti.

Nel caso che 'utente apporti una modifica dentro la scheda “destinatario” € necessario ritornare nella scheda
“Importo rimborsi” per aggiornarla nuovamente tramite il suddetto bottone “Calcola/aggiorna dati di sintesi”.

Regione Umbria

Richiesta rette 0-6 anni

0 DESTINATARIO () IMPORTI RIMBORSI DICHIARA INOLTRE RIEPILOGO DI DOMANDA

Di seguito sono riportat | dati di sintesi di Soggetti su cui si esercita lautorita genitorialellegale e degli import totalirichiesti per ciascuno di quest, Per
valorizzarelaggiomare i campi di questa pagina cliccare su “calcola/aggioma dati di sintesi

Totale

Calcolalaggioma dati i sintesi

Toma al Porale

Regione Umbria - Corso Vannucci, 96 - 06121 Perugia - PIVA 01212820540 - C.F. 80000130544

Infine, digitare Salva bozza e passare alla scheda successiva.



SCHEDA DICHIARA INOLTRE
In questa scheda vengono richieste le informazioni relative all’ISEE, ai dati bancari ed ulteriori dichiarazioni.

Regione Umbria

ISEE

E possibile presentare ISEE ORDINARIO o ISEE
Richiesta rette 0-6 anni CORRENTE.

In entrambi i casi questi devono essere validi e regolari.
L'importo massimo ammesso € 25.000,00 euro.

DESTINATARIO IMPORTI RIMBORS! () DICHIARA INOLTRE RIEPILOGO DI DOMANDA

DATIISEE
Tipologia Certificazione ISEE

l J

Questo campo & obbligatorio

Data di presentazione dell attestazione ISEE

l E

Questo campo & obbligatorio

Data scadenza dellattestazione ISEE

l E|

Questo campo & obbligatorio

Numero protocolio INPS

INPS-ISEE-2022- l

Questo campo & obbligatorio

Importo ISEE del nucieo familiare

l l

Questo campo & obbiigatario

DATI BANCARI

DATI BANCARI

LIBAN indicato deve essere valido ai fini del pagamento del contributo tramite bonifico bancario/postale ed essere
intestato/cointestato a chi presenta la domanda di contributo.

L'IBAN italiano € composto di 27 caratteri.

Nel caso di IBAN italiano il campo “IBAN” & valorizzato non modificabile dal sistema con i dati inseriti nei campi
componenti il codice IBAN italiano ovvero: “Sigla nazione (prevalorizzato fisso con IT”), “codice controllo

internazionale”,”codice controllo nazionale CIN”,”codice ABI”,”codice CAB”,”conto corrente”.
L'utente deve inoltre obbligatoriamente flaggare tutte le ulteriori dichiarazioni proposte.

Infine, digitare Salva bozza e passare alla scheda successiva.

DATI BANCARI

Tipologia IBAN
O ITALIANO
©ESTERO
Questo campo & obbligatorio

IBAN

(IBAN indicato deve essere valido ai fini del pagamento del contributo tramite: bonifico bancario/postale)

Questo campo & obbligatorio

Intestatario IBAN

(IBAN deve essere obbligatoriamente intestato o cointe:

Questo eampo & obbligatorio

ULTERIORE DICHIARAZIONE

0 Di non aver percepito rimborsi a copertura delle medesime spese

Questo eampo & obbligatorio

O Dichiaro di aver preso visione dell“Informativa sul trattamento dei dati personali®, allegata al Bando pubblico per la concessione di contributi a
copertura delle rette per servizi socio-educalivi e per scudle dellinfanzia - anno educativo 2021/2022, ai sensi di quanto previsto dal
Regolamento del Parlamento Europeo relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento def dati personal, nonché alla
libera circolazione di tali dati che abroga Ia diretliva 95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei dati)” e di essere a conoscenza che i
dati personali raccolti saranno trattati con strumenti informatici, esclusivamente nell ambito def procedimenti per | quali la presente

dichiarazione é stata resa



(I1BAN indicato deve essere valido ai fini del pagamento del contributo tramite bonifico bancario/postale)

Intestatario IBAN

=

(I1BAN deve essere obbligatoriamente intestato o cointestato a chi presenta la richiesta di contributo)

ULTERIORE DICHIARAZIONE

Dinon aver percepito rimborsi a copertura delle medesime spese

Dichiaro di aver preso visione dell"Informativa sul trattamento dei dati personal’, allegata al Bando pubblico per la concessione di contributi a

copertura delle rette per servizi socio-educa

e per scuole dellinfanzia - anno educativo 2021/2022, ai sensi di quanio previsto dal
Regolamento del Parlamento Europeo relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento e dati personali, nonché alla

libera circolazione di tali dati che abroga a

tiiva 95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei dali)” e di essere a conoscenza che i
dati personali raccolti saranno trattati con strumenti informatici, esclusivamente nelfambito dei procedimenti per | quali la presente

dichiarazione & stata resa
Autorizzo la Regione Umbria ad inviare informazioni inerentiIa presente domanda ai recapiti e-mail e telefonici indicati

Dichiaro di aver conoscenza che si applica Iart. 4, comma 2, del D.Lgs 31.03.1998 n. 109 in materia di controllo della veridicita delle
informazioni fornite, e di essere a conoscenza delle sanzioni penali previste dallart. 76 del DPR 28.12.2000 n. 445, in caso di dichiarazioni

mendaci rese in sede di autocertificazione

Toma Pt

Sigla Nazione

l‘,

Codice controllo internazionale

[33

(ammessi 2 caratteri numerici)

Codice controlio nazionale CIN

[

(ammesso 1 carattere solo alfabetico)

Codice ABI

[33333

(ammessi 5 caratter numerici)

Codice CAB

[44444

(ammessi 5 caratteri numerici)

Conto corrente

lsssssssssass

(ammessi 12 caratteri afanumerici)

Intestatario IBAN

icato deve essere valido ai fini del pagamento del contributo trarmite bonifico bancariolpostale)

e



SCHEDA RIEPILOGO DOMANDA
In questa scheda € necessario digitare su “Genera documento di riepilogo” per procedere poi all’invio.

& sicuri di voler procedere alla modifica di una bozza 7

i invalidera il documento di Riepilogo generato in

Richiesta rette 0-6 anni

| — o DESTINATARIO IMPORTI RIMBORS! DICHIARAINOLTRE ) RIEPILOGO DI DOMANDA

# Genera documento di Riepilogo
Toma al Portale

Regione Umbria - Corso Vannucci, 96 - 06121 Perugia - PIVA 01212820540 - C.F. 80000130544

La pagina successiva (che si presenta dopo aver cliccato sul “Genera documento di riepilogo” contiene 4 pulsanti:

Informazioni Brevi
£ possibile visionare il riepilogo della domanda cliccando sul pulsante "ANTEPRIMA PDF" ma non & necessario fare l'upload del file prodotto per inviare la

domanda,

Conil bottone "TRASFERISCI PRATICA" viene effettuato l'nvio della pratica. Linvio @ DEFINITIVO e IRREVERSIBILE; Io stesso utente(CF) non potra presentare
altre pratiche

Si ricorda inoltre che per lo stesso (CF) pud essere inviata una sola domanda anche da parte di CF compilatori diversi

Nome istanza: Istanza di richiesta rette 0-6 anni TRASFERISCI ELIMINA
Numero riferimento: 20220707105837 PRATICA PRATICA
Data: 2022-07-07 10:58:37

Stato: DA TRASMETTERE
Argomento: Istruzione

Allegati

Nessun allegato presente

ANTEPRIMA PDF - permette di aprire un pdf con tutte le informazioni inserite nella domanda. Le pagine del .PDF
saranno contrassegnate dalla scritta “anteprima”

TRASFERISCI PRATICA—> permette di procedere all’invio definitivo della domanda.

ELIMINA PRATICA = permette di eliminare I'intera pratica (prima dell’invio).

MODIFICA BOZZA - permette di rientrare nella propria domanda e di apportare eventuali modifiche (prima
dell’invio).

TRASFERISCI PRATICA - ¢ il pulsante da utilizzare per procedere all'invio definitivo della domanda.

Si ricorda che una volta inviata la domanda non sara pilu possibile apportare modifiche alla stessa.

L'invio definitivo dovra avvenire entro i termini previsti dal bando. Le domande non trasmesse non saranno
ammessa a valutazione.

Si_ricorda che una volta inviata la domanda non sara piu possibile modificare l'istanza né presentare altre
domande da parte del richiedente. Non potra, altresi, essere inviata, anche da soggetti compilatori differenti, una
nuova domanda per un minore per cui é gia stata presentata l’istanza.

10



Una volta cliccato su “Trasferisci pratica” comparira la seguente schermata.

Regione Umbria

Serviziin rete Pratiche - Scadenzario [0] Altre funzioni -

(©]

La pratica é stata trasmessa con successo all'ente.

Regione Umbria - Corso Vannucci, 96 - 06121 Perugia - P.\VA 01212820540 - C.F. 80000130544

&0 Elenco Prz resentate
T Filtr uneﬂ?:?‘

Codice Fascicolo: 2022-1/86

La pratica trasmessa (con l'invio definitivo) sara sempre visibile nella sezione Pratiche = Pratiche presentate del
portale.

Aprendo la sezione Pratiche presentate e cliccando su Visualizza dettagli sara possibile scaricare la domanda e la
ricevuta contenente i codici identificativi ed univoci dei minori per cui e richiesto il contributo che saranno riportati
nella graduatoria finale.

La ricevuta di avvenuta trasmissione conterra i dati seguenti.

11



RICEVUTA TELEMATICA

DI PRESENTAZIONE

Regione Umbria

La presente nosty elemabcs attesta Mvvvenota presentazions della domanda presso FEnte

Protocolio N 81 e 2022-07-06 16:01.00
i 06-07-2022
Deta ficezions  5,.59:58 PM
Oggatio: DOMANDA [ CONCESSIONE DI AVVISO RETTE 0.6
ATI RICHI N

residents i  Temi Codice Frscale o
VaPiazza Strada d 5, Moma
Cognoms nalo/a a Termi
il 1964-05-22

CopIC! UNIVOC| DEI DESTINATARI
Codice Fiscale Codice Univoco 013
Codice Fistali Codice Univoco 014
o
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