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GUIDA OPERATIVA ALL’USO DELLA PIATTAFORMA COESI 21-27 DELLA REGIONE UMBRIA 

AREA WEB 

Nella barra di stato digitare coesi2127.regione.umbria.it, si aprirà la schermata seguente nella 
quale cliccando su “Accesso” si potrà effeƩuare l’accesso con il proprio SPID/CIE 

 

Una volta effeƩuato l’accesso cliccare sul proprio nominaƟvo  

 

Cliccare poi in “Pannello di Controllo” 
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Cliccare  “Nuova Richiesta di Associazione Delega di firma”   

 

Ricercare poi nel campo “SoggeƩo gestore” la denominazione della propria azienda ovvero quella 
per la quale si vuole procedere e cliccare su “Procedi” 

 

Cliccare il tasto azzurro in corrispondenza dell’azienda per la quale si vuole procedere 

 

 

Seguire i messaggi di aƩenzione evidenziaƟ in rosso dal sistema e procedere all’inserimento della 
“sede legale” e del “Ɵtolare effeƫvo”. Queste informazioni devono essere coincidenƟ con quelle 
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già comunicate a Sviluppumbria Spa, qualora fossero intervenute delle modifiche come il cambio di 
sede legale, se ne dovrà dare tempesƟva informazione a Sviluppumbria. 

Cliccare su “Titolare effeƫvo”  

 

E poi in “Aggiungi Ɵtolare effeƫvo”  

 

compilare la maschera e, a seguire, cliccare su “Crea Titolare effeƫvo” 
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Cliccare poi su “Sede” e poi su “Nuova Sede” 

 

compilare la maschera inserendo i daƟ relaƟvi alla sede legale e poi cliccare su “Crea sede”. 

Nel menù in alto a sinistra cliccare su “Procedura di Aƫvazione”  

 

Nella lista ricercare la procedura “FESR 2127-Bando per ……” nell’esempio è riportato l’Avviso 
Medium 2023 e cliccare su “Nuovo Piano progeƩuale” 
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In corrispondenza del campo “SoggeƩo gestore” ricercare il nominaƟvo della propria azienda ( per 
esempio Rossi srl) ovvero quella per la quale si vuole procedere, inserire il Ɵtolo del progeƩo che 
deve coincidere con la propria ragione sociale e il Ɵtolo dell’Avviso pubblico di riferimento, come da 
esempio: Rossi_Medium2023 e cliccare su “Crea Piano ProgeƩuale”  

 

Cliccare poi sul tasto “Nuovo ProgeƩo” avendo premura, qualora ci siano due opzioni Regime AiuƟ 
651/2014 o De Minimis,  di selezionare il regime contribuƟvo indicato nella leƩera di concessione 
trasmessa da Sviluppumbria. 

 

Compilare i campi della maschera inserendo nei campi “Titolo progeƩo” e “sintesi del progeƩo” il 
Ɵtolo già inserito nella maschera precedente e nel campo Codice COR il codice reperibile nell’oggeƩo 
della leƩera di concessione trasmessa da Sviluppumbria, poi cliccare su “Crea progeƩo” 
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A questo punto cliccare sul tasto in arancione “Voci Piani Finanziari” 

 

 

 

 e procedere come di seguito: Per ciascuna voce di spesa nel campo “Importo Pubblico finanziato 
PR” inserire l’importo del contributo ammesso che è stato inserito nella leƩera di concessione. 

Nel campo “Importo privato/Altro risorse pubbliche” inserire la differenza tra la spesa totale  
ammessa, presente nella leƩera di concessione, e il contributo Ammesso.  

Terminato l’inserimento di tuƫ gli imporƟ cliccare su “Calcola” e verificare che: 

- “Totale importo pubblico finanziato PR” e totale contributo ammesso in concessione 
coincidano  

- “Totale Importo Finanziamento del ProgeƩo” e totale “Spesa Ammessa” in concessione 
coincidano.  

 

Poi cliccare su “Salva” 
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qualora dovesse apparire il pulsante “Aggiungi Nuova Azienda AiuƟ di Stato” non cliccare 

 

A questo punto tuƫ i campi della lista presenƟ nella schermata ProgeƩo devono presentare la 
spunta verde Si 
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Andare nel menù in alto a sx e cliccare su “Piani ProgeƩuali” e poi, in corrispondenza della propria 
procedura di aƫvazione,  sul tasto verde “Invia” 

 

 

Il  Piano ProgeƩuale risulta in fase di “Presentato”

 

 

A questo punto dovrete aƩendere che Sviluppumbria autorizzi la praƟca  

---------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Il progeƩo passerà allo stato di “avviato” ed è quindi possibile inserire la documentazione richiesta 
dall’Avviso pubblico di riferimento per rendicontare le spese e documentare la realizzazione degli 
invesƟmenƟ. 

Tornare quindi nel portale Coesi 2127.regione.umbria.it – accedere mediante il proprio SPID o CIE , 
selezionare “pannello controllo” e poi il progeƩo di interesse che sarà in stato “aƫvo” e cliccare sul 
nominaƟvo della propria azienda. 
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Per l’inserimento di DocumenƟ di spesa e delle quietanze, dal Pannello di controllo cliccare sulla 
denominazione dell’azienda per la quale si vuole inserire il documento di spesa e poi cliccare su 
“Documento di spesa con residuo” 

 

 

Compilare la maschera successiva avendo premura di compilare tuƫ i campi contrassegnaƟ dagli 
asterischi. Al termine della compilazione della schermata cliccare su “Crea documento di spesa “ . 
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Nb: nel caso in cui il vostro progeƩo preveda il riconoscimento di spese generali calcolate 

con una percentuale forfeƩaria, prima di compilare i campi è necessario creare un file in formato 
pdf con l’immagine della concessione di Sviluppumbria che riporta l’importo riconosciuto delle 
spese generali forfeƩarie come nell’immagine seguente. 

 

Poi procedere con la compilazione dei campi obbligatori come segue. Nb solo per le spese generali: 
su “Ɵpo” selezionare l’opzione indica nell’immagine, inserire una data fiƫzia antecedente a quella 
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della rendicontazione, su ragione sociale intestatario e p.iva intestatario inserire i propri daƟ 
aziendali. Allegare il file pdf di cui in precedenza.  

 

Una volta compilaƟ tuƫ campi , selezionare soltanto il tasto “crea documento di spesa” e 
procedere con la quietanza. 

 

 

 

Procedere poi con la compilazione della quietanza come segue nb solo per le spese generali : su 
Ɵpo pagamento selezionare rimborso spese, nr quietanza indicare spese generali, l’importo è 
sempre quello indicato nel documento di spesa creato in precedenza, come data indicare una data 
fiƫzia antecedente a quella della rendicontazione, allegare il file pdf di cui in precedenza ed infine 
SALVA QUIETANZA 
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 POI CLICCARE SU SALVA DOCUMENTO DI SPESA  

 

 

Al termine del caricamento, tuƫ i documenƟ di spesa saranno visibili nella sezione “documenƟ di 
spesa con residuo” 
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Una volta caricaƟ i documenƟ di spesa e le loro quietanze, cliccare in alto a sx piani progeƩuali poi 
deƩaglio, di nuovo deƩaglio e “gesƟsci cosƟ sul piano finanziario” al fine di poter associare le 
singole spese al piano finanziario. 

 

Nella schermata successiva in corrispondenza delle voci di spesa con imporƟ valorizzaƟ, facendo 
aƩenzione alla Ɵpologia selezionata a) o b.1) o b.2) ecc …  a seconda del piano finanziario, cliccare 
su “aggiungi costo”  
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Nella schermata successiva creare il documento di costo precedentemente inserito ed in 
corrispondenza dello stesso cliccare il tasto “aggiungi costo” 

 

 

Compilare quindi il campo “importo pubblico ” e “importo privato”  inserendo la quota a carico 
FESR e nel campo “ importo privato” la quota a carico dell’impresa poi cliccare su salva cosƟ 
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La schermata seguente riporta le quietanze ancora imputabili ad una voce di costo  

 

Quindi si deve proseguire con le restanƟ quietanze ripendendo gli stessi passaggi, ovvero cliccare 
su aggiungi costo e compilare i campi relaƟvi a “importo pubblico ” e “importo privato” poi salva .  

A questo punto cliccare su ritorna ; comparirà la schermata seguente da cui poter evincere che 
tuƫ i valori in riga delle prime colonne sono staƟ associaƟ a quelli delle colonne consecuƟve. 
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A questo punto è possibile procedere con la creazione della domanda di rimborso ovvero saldo  
cliccando su ritorna in alto a sx e poi cliccare su domanda di rimborso 

 

Cliccare su nuova domanda di rimborso standard  

 

 

Compilare sul campo importo liquidazione l’importo del contributo FESR che si richiede a saldo che 
dovrà coincidere con il valore in colonna , selezionare la sede di conservazione documentale che 
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propone il sistema ( sede legale) e poi cliccare sul tasto verde “crea domanda di rimborso”  in 
fondo a sx  

 

 

 

Nella schermata seguente procedere con il salvataggio del documento di richiesta di saldo firmato 
digitalmente uƟlizzando il fac simile previsto dall’avviso pubblico di riferimento, poi salvare , su 
“allegaƟ” caricare tuƫ i documenƟ obbligatori previsƟ dall’avviso ed infine inviare. 

AƩendere quindi gli esiƟ da parte di Sviluppumbria. 
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