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GUIDA OPERATIVA ALL’USO DELLA PIATTAFORMA COESI 21-27 DELLA REGIONE UMBRIA
AVVISO PUBBLICO FIERE 2025 -2026 ( Rev.6.5.2026)

AREA WEB

Nella barra di stato digitare coesi2127.regione.umbria.it, si aprira la schermata seguente nella
quale cliccando su “Accesso” si potra effettuare I’accesso con il proprio SPID/CIE

Una volta effettuato I'accesso cliccare sul proprio nominativo

v @ s x + - o x
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Benvenuto nel Coe S1 2127! - e

Powesed by Pecforme 5,01

”

Cliccare poi in “Pannello di Controllo

v @ coesinzr x4 = @ X

€ 5 @ % coesi2127regioneumbriait a8+« & Quoo

Pawered by Performer 5.1



Cliccare “Nuova Richiesta di Associazione Delega di firma”

v @ sy x 4

* @ % comsl2127segione umbrladthdtente/panel e

Soggetti gestori ai quall sono associato come Utente con delega di firma

Ricercare nel campo “Soggetto gestore” la denominazione della propria azienda ovvero quella per
la quale si vuole procedere e cliccare su “Procedi”

v @ cossing % *

€ 3 C % coesi2127regioneumbria.it/autorizzazione/new_delegate 8

Nuova Richiesta Associazione

IAZIONE  SOGGETTO PUBRLICOPRIVATO PER | ACCESSO ERVZ1 ESTIONE DEL PR UMBRIA FESR, FSF+, FSC 202121
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Pannello Di Controllo
£ Procedure Di Attivazione

R Benvenulo Erika Baiardini
Nome: Erka

B Manualistica Cognome: Baiardin

W Privacy Codice Fisoale
[ rm— Email
R C === ]

® Assistenza

© Nuova Richiesta di Associazione Utente Standard | @ Muova Richiesta di Associazione Delega di firma.

Soggetti gestori ai quali sono associate come Utente con gelega di firma
0 AG SERRAMENTI TECNOLOGIC! S.ALL. (03715030544)

Utente Email Associazione Ruola Stato Attivo

e sora || R O Ulenie con Delega al Fima Renesta aocetara vs

Seguire i messaggi di attenzione evidenziati in rosso dal sistema e procedere all'inserimento della
“sede legale” e del “titolare effettivo”. Queste informazioni devono essere coincidenti con quelle



gia comunicate a Sviluppumbria Spa; qualora fossero intervenute delle modifiche come il cambio di
sede legale, se ne dovra dare tempestiva informazione a Sviluppumbria.

Cliccare su “Titolare effettivo”

v @ Coesin-2t x o+

€ =2 € % coesi2127regioneumbriait/soggetio/26663cde-0c18-11f1-936a-00505688ab08/show

= Procedure Di Attivazione.
Attenzione!

. Pl Progakieca Deve essers inserita a sed begale.

& Refarent informatici

+ Assistonza

Email Avanzaments
Email Notifiche
Teletona

Telefono2
M

Sa Document di Spasa con residuc Document di Spesa senza rasiduo  Documenti df Spasa archivia  Impatt Occupazionall

Tholare Efietivo Sédi  Parsanale

Titolari Effettivi

P ——

“Aggiungi titolare effettivo” ( ripetere se ci sono piu titolari effettivi)

v @ sz x +

€ 3 ¢ % coesi212F ia IY/soggetio/26663cde-0c18-111-936a-00505

- P Progetist

Soggatio

Compilare la maschera e, a seguire, cliccare su “Crea Titolare effettivo”

v @ wesng x o+

€ 3 € = coesi2127regioneumbriait/titolare_effettivo/26663cde-0c18-1111-9363-00505688ab08/new

Titolare Effettivo

Titolare Eflettivo




Cliccare su “Sede” e poi su “Nuova Sede”

v @ coesiziz * IF - & x
« @ = coesiz127.egione.umbriait/soggetto/26663cde-0c18-111-936a-00505688ab08/show a @ lveo
Soggetto @ Home & Paens & Canwoto o

soggetto

W 25B53cde-0c 1B 11M1-5362-D0SISEEEabIE
Denominazione

compilare la maschera inserendo i dati relativi alla sede legale e poi cliccare su “Crea sede”.
Una volta completato I'inserimento dei dati su “titolare effettivo “ e “sede” , nel menu in alto a

sinistra cliccare su “Procedura di Attivazione” per creare il proprio piano progettuale.

Nella lista ricercare la procedura di attivazione diinteresse “FESR 2127-Awviso Fiere 2025-2026 e
cliccare su “Nuovo Piano progettuale”

Procedure di Attivazione & Homs - Procadure  Atvazion

Filts i ricerca

Elenco Procedure di Attivazione

B Procadure Di Attivazione

= Piani Progettusli

= Manualistica

Data Avvio Data Fine
Codice Locale Titola Procedura Progedura
B Privacy
BETC
[N  PrL26-0201-12-  FESR 2127 - BVILUPPUMBRIA - Avvisa Fiere 2025-2026 04.07-2025 31-12.2029
D3Ba

In corrispondenza del campo “Soggetto gestore” ricercare il nominativo della propria azienda ( per
esempio Rossi srl) ovvero quella per la quale si vuole procedere, inserire il titolo del progetto
che deve coincidere con la propria ragione sociale e il titolo dell’Avviso pubblico di

riferimento, come da esempio: Rossi Srl_ Fiere 25-26 e cliccare su “Crea Piano Progettuale”

B Home I Procedure di Atvazone

1= Procedure Di Attivazione

= Piani Progetiual

tto Gestore®

Titolo* Rossi rl-Avviso Fiers 25-28

Rioma  Crea Piano Progettuale
& Referentl informatiol

) Assistonza

Compilare i campi della maschera inserendo nei campi “Titolo progetto” e “sintesi del progetto” lo
stesso titolo gia inserito nella maschera precedente, nel campo “Codice COR” il codice reperibile

4



nell’oggetto della lettera di concessione trasmessa da Sviluppumbria, poi cliccare su “Crea progetto”

4 Assistenza Inserisci un Nuovo Progetlo
Codice locale del Progetto FESR2127-26-1-13-203-FE210EEE
Titolo Progetta”
Tipo Aluto"
Codice COR

Sintesi Progetta”

Rioma  Crea Progetio ’

A questo punto cliccare sul tasto in arancione “Voci Piani Finanziari”

v @ coesizi-ar x4+ = a X

€ > C % coesi2127 regione.umbria.it/progetto/48371f0a-10ce-11f1-936a-00505688ab08/dettagli a ¥ eLavnm

Sonia Argenti

Progetto @ Home i Piani Progeftual = Piano Progettusle  Dettagio Progetio

& nererenu informanct
Fase  In compilazione

) Assistenza

Allegati  Dichiarazioni  Voci Formulari [RAR

Per poter procedere correttamente riportate gli importi presenti nell’ultima pagina della lettera di

concessione:

Nel caso in cui il progetto preveda piu di una fiera con percentuali di contributo diverse, per il calcolo
dell'importo pubblico/privato finanziato si esegue la seguente formula:
I-importo pubblico=somma del contributo concesso per voce di spesa

Esempio: Fiera 1( voce di spesa: affitto area espositiva)+ Fiera 2 ( voce di spesa: affitto area espositiva) = 5.578,00 +
2.920,00=8.498,00

I—di seguito calcolare I'importo totale della spesa concessa, quindi: 13.945,00+5.840,00=19.875,00

3-importo privato= sara la differenza del punto 2 e 1, di conseguenza 19.875,00 - 8.498,00= 11.287,00

Contiibuto Spesanon
47 Spesa ammessa al netto di IVA = e = A e | auota s ex = [
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s s0% 10.00 10.00| 10.00 10.00
[ £0% 139.500,00| 14.750.00)| 19.500.00 14.750.00
L. s0% 1500.00 1250.00] 1500.00 1250.00
= s0% 10.00 10.00| 10.00| 10.00
88 | Hos . S0% 10.00 10,00 10.00 10.00
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Pronta  Chx Accessibilita: verifica



Progetto Voci Piani Finanziari
Valore Unitario
Fortettano /
Parcentuale di Importa Pubblico Imparto Privato/Altro
Codics Descrizione Massimali Finanziato PR Fisorse Pubbliche Importo Totale
7_PERC_T18 COSTI GENERALI Tale spesa & riconceciuta applioando, ai sensi dellamicolo 54, - 1113.08 € 138078 € 250765
comma 1, letiera a) del Regolamento (UE) 202111080, un tasso forfettano del 7%
della somma delle vooi di spesa indicate Pertanto, in fase di rendicontazions delle
spese. il beneholanc del coNtbUlo & BEoNeMALo, Per questa voos di spesa, dal
resentare la relativa documentazione contabile
FESR_001 AfiNG area sspositiva . I 8.498,00 " 11.287.00 I I 19.785,00 I
FESR_002 Quote di IBCNZIONe, GUOS PEr BENVIZI ABSICUraivi @ altn onen obbligaton previsti dalla - 260,00 € 390,00 ¢ 65000
‘manitestazone
FESR003  Alestmento stand - 910,00 € 79000 ¢ | 1450000
FESRODM  Alacomenti (snergia elefirica, aoqua, intemet, 800.) @ pulizia stand - 250,00 ¢ 25000 € 50000
FESR_D0S Iscrizions al catalogo della manifestazione - € ¢ o
FESRODS  Hostess o intorprot impiogati allo stand . € ¢ 000
FESR_007 Brochure @ matenal promozionall. anche in forma digtale (massimo il 20% della - 20% € ¢ 0
‘sposa lolale ammissibibo)
FESROD8  Costi di rasporto del prodott da esporre in hera - € € 0%
-

Terminato I'inserimento di tutti gli importi cliccare su “Calcola” e verificare che:

- “Totale importo pubblico finanziato PR” e totale contributo ammesso in concessione
coincidano

- “Totale Importo Finanziamento del Progetto” e totale “Spesa Ammessa” in concessione
coincidano.

Poi cliccare su “Salva”

28.144,75 € 84.434.25 e €112579,00

Attenzione!

Nessuna Azienda Aiuti di Stato presente.

E' necessario aggiungere aimento una Azienda Aiuti di Stato

Rioma | Sava Calcola  Aggiungi Nuova Azienda Aiuto di Stato

qualora dovesse apparire il pulsante “Aggiungi Nuova Azienda Aiuti di Stato” non cliccare

Attenzione!
Nessunz Azienda At di Stato presente.
E' necessario aggiungere aimento una Azienda At di Stato

Powered by Performer Sr1. /x§
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A questo punto tutti i campi della lista presenti nella schermata “Progetto” presentano la spunta
verde Si

« 2> C 25 coesi2127 regione.umbria.it/progetto/48371f0a- 10ce-11f1-936a-00505688ab08/dettagli a ¥ °lﬂwm

Menil

Progetto @ Home - = og | oget Dettaglio Proget

= Procedure Di Attivazione
Progetto
= Piani Progettuali
Id  48371i0a-10ce-11f1-936a-00505688a008
Codice locale del Progetto  FESR2127-26-1-13-203-60EAD9 10

hoieang
B Manualistica Sintesi Progetto

Codice Procedura Attivazione Origina!
Progetto Val 0+ Si
Allegati V idi  « Si
Dichiarazioni Vi ide + 5i
Voci Formulari V lidi v Si
Voci Piano Finanziario Va di v Si
Fa Incompilazio +

m Modiica Elimina | Alegali Dichiarazioni Voci Formular  Voci Piani Finanziarl  Informative

W Privacy
Rirenment
& Referenti informatici

+ Assistenza

Powered by Performer S.r.l.

Andare nel ment in alto a sx e cliccare su “Piani Progettuali" e poi, in corrispondenza della

propria procedura di attivazione, sul tasto verde “Invia”

v @ coesizi2r x 4 = o0 X

€ 9 O % coesi2127.regioneumbriait/pianc_progettuale/ a A Qe

Saonia Argenti

Progettuali @ Home - Piani Propetiual

= Piani Progettuali

Risorse Elenco Piani Progettuali

M Manualistica

Procedura di Attivazione Valide Fase
=y ESIRN SR 2127 — Bando per sosteqn vSi
ricative compilezione
RieImen
H H H s ”
Il Piano Progettuale risulta in fase di “Presentato
v @ Goesintg X+ - 8 X
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Sonia Argenti

Menit

Piani Progettuali 8 Home - Pani Pragefiual
= Procedure Di Attivazione

Liinvio del Piano Progettuale avente 1D c5131010-10cd-11f1 88ab08 & awvenuto con SUCCESS0.

= Piani Progettuali

Risorse

I Manualistica

W Privacy Elenco Piani Progettuali

Rierimenti Procedura di Attivazione Soggetto Gestore Titolo V do  Fase
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A questo punto dovrete attendere che Sviluppumbria autorizzi la pratica portandola nella fase/stato
di “avviato”.

Acquisita da Sviluppumbria I'autorizzazione, il progetto passa allo stato di “avviato” ed € quindi
possibile inserire la documentazione richiesta dall’Avviso pubblico per rendicontare le spese e
documentare la realizzazione degli investimenti.

Tornare quindi nel portale Coesi 2127.regione.umbria.it — selezionare “pannello controllo” e poiiil
progetto di interesse che sara in stato “attivo” e cliccare sul nominativo della propria azienda.

Pannello Di Controllo

Procedure Di Attivezione

i i Benvenuto Enka Baiardini

e MNome: Erika
Manualistica Cognome: Baiardini
Privacy Codioa Fisoale BRORKE75861GA76M
- . -

Referenti informatici

Assistenza

© Nuova Richiesta di Associazione Ulente Standard | © Nuova Richiesta di Associazions Delega di firma

Soggetti gestori ai quali sono associ Utente con delega di firma

Utente Email Associazione Ruolo Stato Attivo

Eﬂ'ksﬂatardinf_ _ Utente con Delega di Firma Richiesta acceftata v S

Per I'inserimento di Documenti di spesa e delle quietanze, dal Pannello di controllo cliccare sulla

denominazione dell’azienda per la quale si vuole inserire il documento di spesa e poi cliccare su
“Documento di spesa con residuo”.

Soggetio
= Puani Progetuaal
266550rk-0c15-111-836 00605655008

Tiolari Effettivi

Compilare la maschera successiva avendo premura di compilare tutti i campi contrassegnati dagli
asterischi SEGUENDO LE INDICAZIONI SEGUENTI. Al termine della compilazione della
schermata cliccare su “Crea documento di spesa” .



ISTRUZIONI PER L'OGGETTO DEL TITOLO DI SPESA NEI CASI DI PIU’ FIERE : tenendo a
portata di mano la concessione ricevuta da Sviluppumbria nella quale, in prima pagina, le singole
fiere ( oggetto di concessione) sono denominate in tabella come “Fiera 1 BIT MILANO xx.yy.2026”,
nel campo “oggetto” deve essere riportato I'oggetto del documento di spesa preceduto dal
titolo dell’avviso di riferimento “Fiere 25-26”, voce di spesa del piano finanziario a cui si riferisce la
fattura ( ad esempio a) affitto area espositiva / b) quote di iscrizione ... c) allestimento stand ecc ecc,
il numero di fiera a cui ci si riferisce, ad esempio F1 per la fiera numero 1 della concessione / F2 per
la fiera numero due e cosi via e poi I'oggetto in fattura.

Esempio : Fiere 25-26_a_F1_spazio espositivo Bit Milano.

Si precisa che le voci “ragione sociale intestatario” e “codice fiscale intestatario” fanno riferimento al
fornitore/ cessionario riportato in fattura, nel campo “tipo percettore” selezionare impresa.
Nel campo allega documento caricare un pdf contenente il titolo di spesa e il pagamento dello stesso

la cui dimensione non deve superare 5Mb. Lo stesso documento in pdf sara ricaricato nella sezione
“quietanza”. Qualora il pdf dovesse superare il limite di 5Mb.

Documento di Spesa @ Home & Pannelo di Controllo

Nuovo Documento di Spesa

Id Soggetto Gestore* 5f7f5191-42b-4613-850c-56969c81143d
Denominazione Soggetto Gestore* Sviluppumbria SpA
Codice Fiscale Soggetto Gestore® 00267120541
Tipo* Fattura
Numero Documento* 1
Oggetto* FIERE25-26_a_F1_spazio sspositivo BIT Milanc
Importo Totale® 12.200,00
Importo senza IVA* 10000
Data riferimento da / Data 01/01/2025
Emissione*
Data riferimento a
Ragione Sociale Intestatario® XXXXX SRL
Codice Fiscale Intestatario® 00000000000
Tipo Percettore® IMPRESE
[ Acquisto ing

Allega Documento® ‘ Scegli file |Nassun file selezionato

Dopo aver caricato il pdf unico & possibile creare il documento di spesa cliccando su “crea documento
di spesa”. A questo punto NON si deve cliccare su “salva documento di spesa” ma andare a creare
direttamente la quietanza. Nel caso comunque si fosse salvato, lo stesso & reperibile in “documenti di
spesa con residuo”.



Importo senza IVA* 10.000,00

Data riferimento da / Data 20/04/2026
Emissione*

Data riferimento a
Ragione Sociale Intestatario® yyyyyyy SRL
Codice Fiacale Inteatatario® 0000000000y
IMPRESE

Tipo Percettore®

[ Acquisto in Leasing

Documento Allegato® Scarica FATTURA 1.docx
Sostituisei Documento Scegli file | Nessun file selezionate

Accertarsi che i dati inseriti coincidano con guanto riportato nel documento allegato.
| Elimina  Salva Documento di Spesa
Quietanze associate al Documento di Spesa

AGGIUNGI QUIETANZA Si specifica che se un documento di spesa & pagato con acconti e saldo finale,

dovranno essere create tante quietanze guanti sono i pagamenti.

Attenzione:

nel campo “nr quietanza” deve essere riportato il CRO del pagamento se avvenuto con bb,
altrimenti scegliere un identificativo idoneo dell’operazione di pagamento,

nel campo “importo massimo imputabile” indicare 'importo imponibile della fattura
gualoral'iva non sia un costo ammissibile, altrimenti indicare I'importo ivato. Nel caso in cui un documento
di spesa sia quietanzato mediante piu bonifici, 'importo massimo imputabile € I'importo di ogni singolo
bonifico al netto iva.

Quietanza & Home

Nuova Quietanza

Id Documento Spesa* 93257293-4957-1111-936a-005056882b08
Numero Documento Speaa* 1
Documento Spesa* FIERE25-26_a_F1_spazio espositivo Blt Milano
Tipo Documento Spesa* Fattura
Tipo pagamento* Bonifico
Nr quietanza* pesieeeleeed

Importo massimo imputabile*

Data* 01/05/2026
© Flag Split * No

Allega Documento Sceglifile | Nessun file selszionato

Rendi disponibile a

Soggetto aiuto stato

[ o
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Costi generali /spese generali

Per le spese/costi generali calcolate con una percentuale forfettaria, seguire le seguenti istruzioni:

nel campo “ tipo” selezionare spese generali —art.54 reg 1060/2021,

- Nei campi relativi al numero documento e oggetto, vanno replicate le istruzioni come nel caso di
una fattura, quindi FIERE 25-26_F1_SPESE GENERALI

- Nei campi “importo totale” e “importo senza iva” inserire il valore calcolato al 7% della somma
delle spese rendicontate per singola fiera, facendo attenzione a non superare comunque il valore
presente nella concessione per la medesima fiera; ripetere la creazione del doc. di spesa
relativo al costo generale per il numero delle fiere rendicontate,

- come data di riferimento inserire la data della concessione,

- Nel campo ragione sociale e p.iva riportare i dati riferiti @ S€ stessi ovvero
all’azienda beneficiaria,
- Su “sceglifile” allegare la lettera PEC di concessione di Sviluppumbria.

Documento di Spesa & Home - & Pannello di Controllo
Nuovo Documento di Spesa
Id Soggetto Gestore* 5f715f91-42b-4613-8500-569e9081143d
Denominazione Soggetto Gestore* Sviluppumbria SpA
Codice Fiscale Soggetto Gestore™ 00267120541
Tipo* Spese Generali - Art. 54 Reg 1060/2021
Numero Documento® FIERE 25-26_F1_SPESE GENERALI

Oggetto* FIERE 25-26_F1_SPESE GENERALI

Importo Totale® ‘ |

Importo senza IVA*

Data riferimento da / Data
Emissione”

Data riferimento a

AGGIUNGI QUIETANZA : solo per le spese generali : su tipo pagamento selezionare la dcitura
proposta dal sistema “quietanza spese generali — art. 54 Reg. 1060/2021”. Nel campo “importo
massimo imputabile” inserire lo stesso importo inserito nel documento di spesa
precedentemente creato, allegare lo stesso file ovvero la lettera di concessione di Sviluppumbria
ed infine SALVA QUIETANZA.

11



Quietanza
Nuova Quietanza
Id Documento Spesa*
Numero Documento Spesa®
Documento Spesa®
Tipo Documento Spesa®
Tipo pagamento*
Nr quietanza®
Importo massimo imputabile®

Data*

@ Flag Split *

d93689e6-3cc8-11f1-936a-00505688ab08

spese generali

spese generali

Spese Generali - Art. 54 Reg 1060/2021

Quistanza Spese Generali - Art. 54 Rag 1060/2021

spese generali

Allega Documento

[[Scegii file [Nsssun fils sslszionato ]

Rendi disponibile a

Soggetto aiuto stato

R o--ocor=

DOPO AVER CREATO ILDOC. DI SPESA E LA SUA QUIETANZA CLICCARE SU SALVA DOCUMENTO DI
SPESA E RIPETERE PER IL NUMERO DI DOCUMENTI DI SPESA OGGETTO DI RENDICONTAZIONE.

Data riferimento da / Data
Emissione*

Data riferimento a

Ragione Sociale Intestatario®

Codice Fiscale Intestatario®

Tipo Percettore*

Documento Allegato*

i D

01/01/2025

ISRL

IMPRESE

[ Acquisto in Leasing

Scarica Spese generali in formula flat 8.pdf

Scegli file | Nessun file selezionato

Accertarsi che i dati inseriti coincidano col

ato nel documento allegato

T

Quietanze associate al Documento di Spesa

Id

Al termine del caricamento, tutti i documenti di spesa saranno visibili nella sezione “documenti di

spesa con residuo”.

T7055700e-1831-11f1-S

Numero Quietanza Data Quietanza

936a-00505688ab08 spese generali 01-1-2025
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Importo Quietanza Imputabile

3279,00€

Importo Quietanza Imputabile Residuo

3279,00€



Cuue pa
Forma Giuridica

Forma Giuridica Anagrafe Tributariae ...
Settore Attivita Economica NTO; CONFEZIONE DI ARTICOLI IN PELLE E PELLICCIA
Dimensione
Numero lscrizione CCIAA
Comune lscrizione CCIAA
Codice INPS
Email Pec
Email Avanzamento
Email Notifiche

Telefonot
Telefono2
Note
Ritoma  # Modifica
Titolare Effettivo ~ Sedi  Personale  Documenti di Spesa con residuc | Documenti di Spesa senza residuc  Documenti di Spesa archiviali  Impatti Ocoupazionali

Documenti di Spesa

Inserisci il testo da cercare, per usare pil criteri separe i testi con la virgola (Es. Rossi, cedolino, 01-01-2020)

M £8-06-2025 SPESE Spose Generali- At 1.880,00€  SPESE GENERALI
S| GENERALI 54 Reg 1060/2021
27-05-2025 aMC Fattura 75.640,00€  Macchina da maglieria SHIMA SEIKI modsllo NSIR122V 12G - - MEDIUM 2023

iDeftaglo B Archivia [ES

Una volta caricati i documenti di spesa e le loro quietanze, cliccare in alto a sx su “Piani
progettuali”, poi dettaglio, di nuovo dettaglio e poi “gestisci costi sul piano finanziario” al fine di
poter associare le singole spese al proprio piano finanziario.

*

UMBRIA

Progetto
£ Procedure Di Attivazione
Progstto
£ Piani Progettuali
Id  799c07ac-1623-11f1-936a-00505688ab08

orer Codice locale del Progetto 7D

Titolo Progetto ICI_MEDIUM2023
B Masiialishon Sintesi Progetto ICI_MEDIUM2023

Codice Procedura Attivazione Originale
Progetto Valido + Si
Allegati Validi v Si
Dichiarazioni Valide + Si
Voci Formulari Validi  + Si
Voci Piano Finanziario Validi  + Si
Fase Avviato

Allegati  Dichiarazioni  Voci Formulari  Voci Piani Finanziari  Informative Gestisci costi sul piano finanziario Domande di rimborso

B Privacy

iferimenti

b Referenti informatici

¥ Assistenza

Powered by Performer S.r.l.

Nella schermata successiva in corrispondenza delle voci di spesa con importi valorizzati, facendo
attenzione alla tipologia selezionata a) o b.1) 0 b.2) ecc ... a seconda del piano finanziario, cliccare
su “aggiungi costo”
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Poworod by Porformer S.r

Compilare quindi il campo “importo pubblico” e “importo privato” inserendo:

- nel campo “importo pubbl. finanziato PR” inserire I'importo della quietanza che si vuole
richiedere a titolo di rimborso al netto di iva qualora la stessa non sia una spesa

ammissibile,
- nel campo “importo privato/altre risorse pubbliche” inserire la quota residua della
guietanza che resta a carico dell'impresa

Si suggerisce di avvalersi di un file in excel. Riepilogativo dei documenti di spesa e loro quietanze come di
seguito proposto. ESEMPIO PER GESTIONE PIANO FINANZIARIO - IMPUTAZIONE DEI COSTI

QUIETANZATO CON 2 BONIFICI { ACCONTO E SALDO)
L IVA NON QUOTA QUOTA
titolo di spesa acconto/saldo  AMMESSA PUBBLICA 25% PRIVATA 75%
NR DATA IMPONIBILE TOTALE 15.640,00 12.819,6 3.204,92 9.614,75
FATTURA X xx/yy/zz 62.000,00 75.640,00 60.000,00 M 1 ,08 36.885,25
75.640,0 62.000,00 15.500,00  46.500,00
62.000,00

Maschera “Aggiungi costo”

Importo I:IS

Pubblico
Finanziato
PR*

Importo : €

Privato/Altro
Risorse
Pubbliche*

Poi cliccare su “salva costi”.

Quindi si deve proseguire con le restanti quietanze ripetendo gli stessi passaggi, ovvero cliccare su
aggiungi costo e compilare i campi relativi a “importo pubblico ” e “importo privato” poi salva .

A questo punto cliccare su ritorna e comparira la schermata seguente da cui poter verificare che
tutti i valori in riga delle prime colonne sono stati associati a quelli delle colonne consecutive.
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Quota Pubblico Quota Privato/Allro

Finanziato PR Rinorsa Pubbliche Totali
Importo Totale
Importo Privato/Alro Totale Tolale Cosli Tolale Costi
Pubblico Risorse Totala dn Totale da  progetto  progetio da
Codica Desoriziona Finanziato PR Pubbliche ato  inviare o inviare Inviati 1are
m FESR_004 Allacoiamaent (anergla sletirioa, aoqua, intermel, 800 @ pulizia sland 0,00 € 000¢ € 0.00¢ € 000¢ 0,00¢ 00 €
m 7_PERC_718 COBTI GENERALI Talo spesa  nooncsiuta applicando, ai sens dell artioolo 1750 € si7s0e 7fk7e  oooe e 0o00e 000e E 2
54, comma 1, leflera a) del Regolamento (UE) 2021/1060, un taseo lorfettanc
del 7% dalla somma delle vooi di spesa indicate, Pertanto, in fase di
dalle spese, I del nerato, per
quasta vooe di eposa, dal presentare la relativa dooumentazions contabie
m FEBR_003  Alastimento stand 323250€ 3232508 | 4007.44€  000€ 403744€  000€ 000 B.074,88 €
m FESR_008  Cosh di trasporto del prodotil da esporre in fiera 0,00€ 000€ 000€ 0008 000¢  000€ 000¢€ 000€
m FESR_002  Quole di isorizions, quote per servizi assiouralivi @ allr anen obblgalon previel 200,00 € 20000 | 20000¢ 000€ 200,00 € 000¢ 0,00¢ 400,00 €
dalla mandestazions
m FESR_007  Brochure 8 materiali promozionall, ancha in forma digitale (massimo i 20% 000€ 000¢ 000€  000€ 000€ o00€ 000¢ 000¢
della spesa totale ammissibile)
m FESR_006  Hostass a mterpreti impiegatl allo stand 0,00€ 0o0e 000€ 000€ 000¢ oo0e oooe oo0e
m FESR_005  lscrizione al catalogo della manifestazione 0,00€ oooe 000€ 000€ 000€ oooe oooe oooe
m FESR_001  Aflito area sepositiva 8.250,00 € B25000€ 746600€  000€ 7.46600€ 000¢ 000¢ 14.932,00 €
Powered by Performer S.r.l.

Ora & possibile procedere con la creazione della Domanda di Rimborso ( DDR ) cliccando su ritorna

in alto a sx e poi cliccare su domanda di rimborso.
Progetto

Progetto

Id
Codice locale del Progetto

688ab08
D
ICI_MEDIUMZ2023

7

Fi
Titolo Progetto Al
Sintesi Progettc A

Codice Procedura Attivazione Originale

ICI_MEDIUM2023

Progetto Valide « Si

Allegati Validi  + Si

Dichiarazioni Valide + Si

Voci Formulari Validi v Si

Voci Piano Finanziario Validi  + Si
Fase Avviato

Allegati

Dichiarazioni Voci Formulari  Voci Piani Finanziari Informative

Gestisci costi sul piano finanziario Domande di rimborso

Cliccare su nuova “domanda di rimborso finale”

Progetto Domande di rimborso @ Home - IS Piani Progettuali
ne
Progetto
Id  50a%f366-3ch9-11f1-936a-00505688ab08
Codice locale del Progetto FESR2127- 3-203-AD13B83F

Titolo Progetto  SVILUPPUI \_PROGETTO TEST IMPRESE RICETTIVE

Sintesi Progetto  SVILUPPU \_PROGETTO TEST IMPRESE RICETTIVE
Ritoma  Nuova domanda di rimborso Standard ~ Nuova domanda di imborso Finale

Domande di rimborso

Id Data creazione Utente creazione Data invio Utente invio Sede conservazione giustificativi

Non sono presenti domande di rimborso

Powered by Performer S.r.l.

Compilare sul campo importo liquidazione I'importo del contributo FESR che si richiede a saldo
facendo attenzione che dovra coincidere con il valore presente in colonna, selezionare la sede di
conservazione documentale che propone il sistema ( sede legale) e poi cliccare sul tasto verde
“crea domanda di rimborso finale” in fondo a sx.
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Importa Pubblico  Importa Privato/Altro Risorse

Codice Descrizione Finanziato PR Pubbliohe
7_PERC_T18 GOSTI GENERALI Tale spesa & ricanosciuta applicando, ai sensi dellarticolo 54, comma 1, letiera a) del Regolamento (UE) 202111080, un tageo forfsttario dal oo0€ 000€
7% della somma dells voci di spesa indicats. Pertanto, in fass di dslls spass, del contributo & seansratn, per qussta vocs di spesa,
dal rolatva bil
FESR_001 Affitto area espositiva 000€ 000€
FESR_002 Quote di iscrizions, quols per servizi assiouralivi @ altrl onerl cbbligatori pravisti dalla manilestazions 000€ 000€
FESR_003 Allsstimento stand 0o0€ 000€
FESR_004 Allaociament (energia eletirica, acqua, intemel, 6co.) & pulizia stand 000€ 000€
FESR_005 Isarizione al catalogo della maniestazions o0p00€ 000€
FESA_00B Hostess o interprati impisgati alo stand 000€ 000€
FESR_007 Brochura @ materiall p ancha in forma d 1| 20% dalla spasa totala ammissibile) 000€ 000€
FESR_008 Gosti di trasporto dei prodotti da esports in fisra 0,00€ 0,00 €

Totale Imporio Pubblico Totale Importo Priveto/Altro

Finanziato PR Risorse Pubbliche
000€ 000¢€
Imparto | ione’ €

NB: I'importo inserito e richiesto a titolo di saldo finale nella domanda di liquidazione non deve
essere superiore all'importo della concessione.

A questo punto comparira questa schermata:

nella sezione modelli personalizzati — cliccare su “scegli file”- e allegare il modello richiesta di
rimborso firmato dal legale rappresentante in p7m, disponibile nella pagina web dell’avviso fiere 25-
26 di Sviluppumbria.

Importo richiesto  47.500,00 €

Modelli personalizzati

Non sena presenti modlli personalizzati per questa ddr.

Rimane necessaria la dichiarazions firmata digitalmente.

Domanda di rimborso saldo - File firmato digitalmente in formato .p7m - 10MB & Sceglifile | Nessun file sslezionato

Allegati domanda di rimborso

© Sono acesttati solo file in formato PDF o ZIP.

Nome Tipo file Dimensione Max

Allega File

Dettaglio
Poi procedere nella sezione “allegati domanda di rimborso”, cliccare su “allega file” e procedere
con il caricamento di una cartella documentale zippata/compressa ( max 5Mb) contenente tutti gli
allegati obbligatori richiesti dall’avviso ad eccezione delle fatture e quietanze precedentemente
caricati nelle apposite sezioni.

Una volta inviata la DDR, cliccare su “termina progetto” per completare definitivamente il
progetto in piattaforma COESI e attendere quindi gli esiti da parte di Sviluppumbria.
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PrOg etto & Home - i= Piani Progetty
‘rocedure Di Attivazione

Progetto
iani Progettuali
Id 62-00505688ab08
e Codice locale del Progetto -039CAF88
Titolo Progetto SNC FIERE 24-26
Janualistica Sintesi Progetto SNC FIERE 2426

Codice Procedura Attivazione Criginale
Progetto Valide + Si
Allegati Validi v Si
Dichiarazioni Valide ~ + Si
Voci Formulari Validi v Si
Voci Piano Finanziario Validi  + Si
Fase Awviato

Allegati  Dichiarazioni  Voci Formulari  Voci Piani Finanziari  Informative Gestisci costi sul piane finanziario Domande di imborso Termina Progetto

‘rivacy
1enti
‘eferenti informatici

ssistenza

Powered by Performer S.r.l.

FINE
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